




附件1 : 

机械与电千工程学院

科教副产品管理实施细则

第一章总 则

第 一条为了加强学院科教副产品管理与监督， 规范处置行

为， 防范化解廉洁风险， 根据《西北农林科技大学科教副产品管

理办法》（校国资发(2021) 336号）有关规定， 结合学院实际情

况， 特制定本细则。

第二条本办法所指的科教副产品是指利用纳入学校财务管

理的各类经费从事科研、推广、教学活动，产生的除了完成科研、

推广、 教学任务以外的可用于展示、 品鉴、 销售， 具有一 定经济

价值的有形产品。 科教副产品属于国有资产， 所有权归学校。

科教副产品包括但不限于：

（ 一）植物产品：如植物的果实、 根、 茎等；

（二）试验加工产品：如机械加工技术研究项目实施过程中

产生的产品、 样品、 模型等。

第三条 学院科教副产品管理范围： 课题组（科研团队、 研

究中心等）租用校外土地（非学校产权）及实验室（实习车间等）

产生的科教副产品。

第二章 管理体制

第四条 学院成立科教副产品管理处置工作领导小组（以下









附件2:

机械与电子工程学院科教副产品处置备案表

学院（盖章：）

处置方式
部门 科教 计

（团 丿仔、 主贝
年度

面积 副产 量
数量 出售

科研再利
品鉴

推广展 无偿调 转固定
报损 销毁 其它

亏口 队） 人 （亩） 品名 单 用 刀 拨 资产

名称 称 位
数量 单价

总价 数量 数量 数量 数量 数量 数量 数量 数量

（元） （公斤） （公斤） （公斤） （公斤） （公斤） （公斤） （公斤） （公斤）

1 

2 

3 

合计

经手： 审核： 负责人： 年月日



附件3:

机械与电子工程学院科教副产品处置申请表

部门（团队）名称 负责人

地块 面积（亩）

副产品名称 数晕

市场调研情况

拟处置方式 数量 拟处置方式 数量

出售 推广展示

科研再利用 品鉴

无偿调拨 转固定资产

报损 销毁

其他

团队负责人签字： 联系方式：年月日

部门（团队）处置

建议
负责人签字：年月日

科教副产品管理

处置工作领导小

组意见
负责人签字：年月日

处置过程

负责人签字： 年月日

说明： 1. 推广展示、 科研再利用需提供能够证明用以推广展示、 科研再利用的相关支撑材

料， 品鉴需提供品鉴审批计划， 无偿调拨需提供调拨审批计划， 报损、销毁需提供

说明材料和现场照片。

2. 此表 一 式三份、 科教副产品处置完成后连同处置全议纪要和上交学校财务处发票

一起上交学院党政综合办公室。


