第十四届全国运动会 第十一届残运会暨
第八届特奥会赛会志愿者预招募报名汇总表

填报手册

一、用途

本手册用于第十四届全国运动会、全国第十一届残运会暨第八届特奥会（以下简称“十四运会和残特奥会”）赛会志愿者预招募工作，接受十四运会和残特奥会筹委会委托，负责招募赛会志愿者的高校，可在本手册指导下，填写《第十四届全国运动会 第十一届残运会暨第八届特奥会赛会志愿者预招募报名汇总表》（以下简称“报名汇总表”）。

二、使用说明

报名汇总表可使用Excel或者WPS打开填写。报名汇总表是基于如下图报名表的格式和内容进行设计的，可通过复制粘贴的方法将报名表内容填入报名汇总表中。
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步骤1：选择上图报名表中①处的一行内容进行复制；选择报名汇总表，鼠标点击下图A处单元格进行粘贴;
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步骤2：选择报名表中②处的一行内容进行复制，在上图报名汇总表的B处进行粘贴。照此方法，可将一张报名表中的个人4行报名信息以1行的形式拷贝到报名汇总表中。复制过程中要保证数据内容位置准确，否则计算机无法识别。

三、注意事项

1.报名汇总表对填报数据的正确性有严格要求。各高校在汇总过程中应严格按照所给报名汇总表结构填报数据，不允许增加、删除、合并、拆分列，不允许调整各列的次序。如自行调整报名汇总表结构，将会导致数据不能正确导入志愿者信息化管理平台。

2.各高校可根据各自实际情况，以院系或专业分别汇总；如需打印，可将表中部分列隐藏、可调整列宽和行高以满足打印要求。后续上报内容及要求以随后的通知为准。



